
健行科技大學學生社團辦公室管理要點    

中華民國 103 年 11 月 13 日組內會議通過  

中華民國 110 年 11 月 08 日組內會議通過   

第一條  為明確規範學生社團辦公室之使用管理、維護環境整潔及考核標準，特依據健行科技大學

學生社團輔導辦法第十七條社團辦公室使用規定，訂定「健行科技大學學生社團辦公室管理

要點」(以下簡稱本要點)。 

第二條  社團辦公室管理規定： 

(一)社團辦公室之佈置，不得影響窗戶採光及通風，並對整體設施之整潔美觀進行維護，

牆面不得隨意塗污或破壞，如有違反本項規定者，除立即清張貼物品外，並須將牆面

復原。 

(二)社團辦公室之透明門口窗戶不可遮掩，以利管理人員管控、評分。  

(三)社團所屬財產不得占用公共區域、走道及牆壁或是其他社團所屬區塊，必須保持公共

區域和走道淨空，且不得任意張貼社團海報。  

(四)社團辦公室內部應隨時維持整齊、清潔、美觀，並按時打掃辦公室及分配之公共區

域。 

(五)社團辦公室之整潔與管理列入社團評鑑考評項目，社團應自行管理和維護整潔，並依

「社團辦公室考核及獎懲標準」進行評定。(如附件一)  

(六)離開社團辦公室時，應關閉門窗、燈光、電扇及其他電器用品，以維護安全。 

(七)社團辦公室內不得留置易生異味之垃圾，以維護環境衛生。 

(八)社團辦公室內由學校統一分配之設備須妥善愛惜使用，並由社團負責人負責保管，如

有人為損壞者一律照價賠償，情節重大者依本校校規議處。  

(九)社團經分配位置後，未經許可，不得任意調換或私下轉讓；違者，得予以遷出。  

(十)違反其他相關辦法者。 

社團若有違反上列規定時，將視情節輕重予以口頭警告、書面警告或勒令取消社團辦

公室之使用權，並按本校校規懲處社長或相關人員。 

第三條  課外活動指導組將隨時派員檢查社團辦公室，檢查內容依「社團辦公室考核及獎懲標準」

(附件一)項目評定，若有發現違反規定之社團，第一次將開立「社團違規警告單」，開單後

視情況擇期複檢並開始進行扣分。若仍未改善並扣達規定分數後，勒令取消社團使用社團

辦公室之使用權。 

第四條  各社團辦公室之使用社團，得於學期結束前，向課外活動組提出社團辦公室硬體設施維修

申請事項，以利維修管理。 

第五條  本要點經學生事務處課外活動組組務會議通過，如有未盡之事宜，則依本校相關規定辦

理。 

 

 

 

 



健行科技大學學生社團辦公室考核及獎懲標準 (附件一)    

類

別  
編  

號  
  考核項目    未達合格標準之懲處    

公

共

區

域  

1  

 

根據學生社團活動場地借用及管理規則，

如經查證屬實，違反第五條第一項。  

收回社團辦公室，依據下個年度評鑑成績分配社團辦公

室。 

 2    廁所環境整潔及衛生不佳    關閉廁所 7 天(含假日)    

3    公共區域髒亂(如：F133、F118…等)    所有社團禁止借用該區域 7 天(含假日)    

社  

團  

辦

公

室  

1    社團辦公室內外周遭環境未維持整潔    -1 分    

  

  

 累計扣分達 5 分則停止使用辦公室 7 天 累計扣

分達 10 分則停止使用辦公室 14 天 累計扣分達  

  
15 分則由課外活動指導組收回並取消該社團使  

用權利    

  

  

  

2  
 屬於社團的東西堆置於走道或公共區 

 域    -1 分  

3    離開時未鎖門窗及關閉所有電源    -1 分  

4   
  海報及佈告欄掉落，久未更新或髒亂    -1 分  

5    垃圾未清理乾淨    -1 分  

 6    在辦公室內存放違禁品及危險物品    -1 分  

  

  

7   

 門窗換鎖或門口窗戶遮蔽    -2 分  

8    未依規定擅自使用辦公室    -5 分  

9    拒不開門受檢    -5 分  

說明：每學期視情況舉辦社團辦公室整潔比賽，達標準分數以上者可獲得獎金及獎狀以玆鼓勵。    

   

 

 

 

 

 

 

 



健行科技大學學生社團違規警告單    

違規舉證編號:OOOOOOOO    

社團名稱   

    

社窩地點    

    

違規日期           年        月        日    違規時間    
    

違規項目   

□ 社團辦公室內外周遭環境未維持整潔    

□ 屬於社團的東西堆置於走道或公共區域  

□ 離開時未鎖門窗及關閉所有電源    

□ 海報及佈告欄掉落，久未更新或髒亂    

□ 垃圾未清理乾淨    

□ 在辦公室內存放違禁品及危險物品    

□ 門窗換鎖或門口窗戶遮蔽    

□ 未依規定擅自使用辦公室    

□ 拒不開門受檢    

□ 其他______________________________  

注意事項    

   
*開單後視情況擇期複檢並開始進行扣分。 *若仍

未改善並扣達規定分數後，勒令取消社團使用  社

團辦公室之使用權。    

舉發單位    填單人簽章    

    

    

    

           中華民國        年       月        日  填單        檢核人：    

    


