
1 

附件一、教師注意事項： 

一、 109 年 12 月 21 日於本校網站課程系統公告 109 學年度第 2學期課程資訊，敬請所有

任課教師務必於課程資訊公告後，第一階段選課開始之前輸入中、英文對照課程大

綱與教科書，以供選課同學參考。在校輔導時間於課綱開放輸入時一併開放輸入並

於第二階段選課前關閉，請專任教師於第二階段選課前完成輸入。 

二、 109 學年度第 2學期選課作業時程：第一階段：12/28 至 1/4、第二階段：2/17 至 3/8。

選課時，所有科目不設定下限基本人數，學生可自由加退選。第一階段選課結束後，

選課人數不足之科目通知開課系所；第二階段選修科目未達開課人數(大學部 25 人、

研究所 8人)之課程即停開，學生輔導另外修習其他科目。 

三、 選課期間若該課程選課人數已達上限人數，請任課教師視情況予以調整，填寫申請

書送課務組，調整上限人數以 1 次為限，再由學生自行進入選課系統選課，不需再

填寫問題處理單。 

四、 配合教師調整人數上限，課務組於選課後一併調整教室，請任課教師於選課結束後

(3/8)，上網查看調整後上課教室資訊；調整前如因桌椅不足需借用教室，請洽課務

組登記，勿使學生自其它教室搬來桌椅，以免它間教室桌椅不足，造成它間授課老

師困擾。 

五、 開放學生選課作業期間，教師申請上課時間異動，請附上所有選課同學同意書；若

於加退選作業結束後申請課程時數異動，請系(所、中心)以專簽處理。 

六、 學生修課名單請以學校課務系統登錄資料為基準，請任課教師於加退選截止後重新

再下載學生名單，並於加退選結束後一星期內之上課期間確實點名，以確定所有修

課的學生。 

七、 為增進校方瞭解學生上課與授課教師互動情形，教務處將派專人調查上課狀況，以

供學校日後改進之參考依據。上課時段、教室使用、授課教師均以課務系統資料為

主，資料若有異動，請填寫課程異動申請表，由任課教師提出申請，若任課教師時

間無法配合者，請系上協助辦理。 
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附件二、同學注意事項： 
一、 109 年 12 月 21 日於本校網站課程系統公告 109 學年度第 2 學期課程資訊，敬請所

有同學於公告期間上網查閱課程中、英文課程大綱與教科書，以供選課參考。 

二、 109 學年度第 2學期選課作業時程如下： 

第一階段：(12/28 至 1/4) 

第一輪：應屆畢業生與延修生選課 

日間部 12/28 07：00~1/4 07：00 

進修部 12/28 23：00~1/4 07：00 

第二輪：全校學生選課 

日間部 12/30 07：00~1/4 07：00 

進修部 12/30 23：00~1/4 07：00 

第二階段：(2/17 至 3/8) 

第一輪：應屆畢業生與延修生選課 

日間部 2/17 07：00~3/8 07：00 

進修部 2/17 23：00~3/8 07：00 

第二輪：全校學生選課 

日間部 2/19 07：00~3/8 07：00 

進修部 2/19 23：00~3/8 07：00 

三、 選課期間，所有科目不設定下限基本人數。第二階段選修科目未達開課人數(大學

部 25 人、研究所 8人)之課程即停開，學生輔導另外修習其他科目。 

四、 選課開放與截止時間以本校電算中心電腦時間為準，為防止盜用帳號加退選課情

形，請勿將帳密交由他人選課。 

五、 請勿在同一台電腦同時間(其中一個帳號尚未登出選課系統)使用兩個以上不同帳

號登入選課系統，此不正常程序將造成系統判別異常，以致瀏覽器顯示錯誤選課結

果，所有選課結果皆以系統紀錄為準。 

六、 通識必修課程，課務組會預先配班一年級和二年級通識課，於第一階段第二輪開放

自由加退選。 

七、 外語必修課程，四技日間部一年級為全校分級分班，不可自由加退選。四技日間部

二年級依 1091 學期所修課程預先配班，學生可於第一階段第二輪開始自由加退選，

上下學期應修習同一語種，外語修課相關規定請參考通識中心網頁。 

八、 多元社會力經營實務僅供日間部四技同學選修，且同一學期只能選一門課(2 學

分)，請勿同時選修兩門以上。曾經選修多元社會力經營實務者，1092 仍可選修，

然大學在學期間總修習學分不可高於 6學分。選修各系學會所開設之多元社會力經

營實務時，僅限修課學生所屬科系之系學會(例如應用外語系學會僅限應外系同學

修習)，請勿跨系選修。 

九、 專題製作、服務學習相關課程重修的同學，請務必自行於選課期間上網加選，以免

期末無法登錄成績。 

十、 校外實習的同學，請於系上登記，名單經由技合處彙整後，由教務處統一協助同學

辦理實習課程之加選作業；除校外實習課程外，該學期其他課程之加退選作業，請

同學自行上網進行。 

選課期間有任何問題時，可聯絡系(所、中心)辦公室，校內分機： 

電子系(5101) 電機系(5301) 資工系(7701) 土木系(5701) 

機械系(5501) 應資系(7201) 材料學程（5551） 工管系(6101) 

企管系(7101) 資管系(7301) 行銷系(7501) 財金系(6701) 

國企系(6301) 應外系(7901) 室設系（5751） 餐旅系（6618） 

數媒系(6992) 車輛系(5901) 通識中心(6501) 體育組（3531） 

課務組(3311、3312)；進修部學生如有疑問，請於下午 2:30 聯絡進修部，教務組

分機(3711～3715)。 
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